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GOVERNO DE RORAIMA

“Amazonia: Patriménio dos Brasileiros”

PROJETO DE LEIN.°0?J DE 10 DE JULHO DE 2017

“Dispde sobre a criacio da Secretaria de
Estado de Licitacoes - SELIC, com a
extincio da Comissio Permanente de
Licitacdo — CPL e das Comissoes Setoriais
de Licitacio — CSL, redefinindo suas
atividades e estrutura organizacional e da
outras providéncias."
A GOVERNADORA DO ESTADO DE RORAIMA:

Fago saber que a Assembleia Legislativa aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criada a Secretaria de Estado de Licitagdes - SELIC, 6rgdo integrante
da Administracdo Direta do Poder Executivo, que tera como finalidade a execugdo de
atividades relativas a coordenag@o dos processos e julgamentos das licitagdes de interesse dos
orgdos da Administragdo Direta do Poder Executivo.

§ 1° Ficam extintas a Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL, integrante da
estrutura organizacional basica da Governadoria, bem como as Comissdes Setoriais de
Licitagdo — CSL, vinculadas as atividades da Secretaria de Estado de Infraestrutura — SEINF,
da Secretaria de Estado da Satde — SESAU e da Secretaria de Estado de Educagio ez
Desportos — SEED, além de outras eventualmente existentes na estrutura da Administrag:ﬁ(?;‘:E

Direta do Poder Executivo. t
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§ 2° Os bens patrimoniais, méveis, equipamentos e instalagdes da Comissia”

Permanente de Licitagdo - CPL, passardo a constituir patrimonio da Secretaria de Estado d

Licita¢des — SELIC.
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Art. 2° Para cumprimento do disposto no artigo anterior, sem prejuizo de outrasw—»

acdes e atividades previstas em normas legais e regulamentares necessdrias ao:

acompanhamento de processos e procedimentos de cunho licitatério, compete a Secretaria de=

Estado de Licitagdes - SELIC: ;

I - o exercicio do poder decisorio sobre os pedidos de inscri¢do no registro

cadastral, bem como de alteragdes, suspensdes ou cancelamento;
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GOVERNO DE RORAIMA

“Amazonia: Patrimonio dos Brasileiros”

Il - o fornecimento de informagdes sobre pedidos de levantamento ou de
restituicdo de caugdo provisdria, quando for o caso;

III - a instauragdo de processo com vistas a apura¢do de infragdes cometidas no
curso da licitagdo, para promogdo da responsabilidade administrativa e aplica¢do de sangédo
cabivel, e aplicagdo de sang@o, em qualquer modalidade de licitagéo;

IV - a criagdo de subcomissdes internas para atender as necessidades especificas
das Secretarias de Estado;

V - o recebimento das requisicdes pertinentes, processo e julgamento das
licitagdes no dmbito do Poder Executivo, compreendido o 6rgdo da Administragdo Direta,
relativas a compras, locagdes, alienagdes, obras e servigos, nas modalidades de Pregio,
Concorréncia, Tomada de Pregos, Convite, Concurso e Leildo;

VI - a condugdo de procedimentos de Concessdes ¢ Permissdes, nos termos da
legislagdo federal aplicavel;

VII - a andlise e manifestag¢@o, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, das minutas
de portaria de dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo, ressalvados os casos de dispensa de
licitagdo fundamentados nos incisos I e II, do Artigo 24, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, que prescindem de audiéncia prévia da Secretaria de Estado de Licitagdes - SELIC;

VIII - a execucdo de outras agdes e atividades concernentes a sua natureza ou

determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Paragrafo unico. O controle a ser exercido pela Secretaria de Estado de Licitago
— SELIC abarca exclusivamente o procedimento licitatorio, excluidas as atribui¢des do
Ordenador de Despesas do orgdo demandante, quais sejam, definicdo da modalidade

licitatéria, cotagdo de precos e especificagdes de produtos e servigos.

Art. 3° Para o cumprimento do disposto do artigo anterior, com a extingdo das
Comissdes Setoriais de Licitagdo — CSL existentes, todos os seus projetos, documentos ¢
servicos anteriormente geridos pelas Comissdes Setoriais passard a ser conduzidos pela
Secretaria de Estado de Licitagdes —SELIC.

Paragrafo unico. A Secretaria de Estado de Licitagdes tera atribui¢bes de

gerenciamento de todas as licitagdes do Estado, podendo expedir Instru¢des Normativas,
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GOVERNO DE RORAIMA

“Amazonia: Patriménio dos Brasileiros”

visando a uniformizagdo e eficiéncia das atividades, celebrar Termos ou Acordos de
Cooperagdo Técnica para remanejamento de servidores de outros 6rgdos, bem como requisitar
0 apoio operacional nas 4reas especificas de conhecimento técnico ou cientifico de quaisquer

orgdos ou entes da Administragéo Direta e Indireta do Estado.

Art. 4° A estrutura organizacional basica da Secretaria de Estado de Licita¢des
passaré a ser composta da seguinte forma:

I - nivel de administragéo superior: Secretario de Estado;

IT - nivel de geréncia superior: Secretario de Estado Adjunto;

III - nivel de assessoramento superior:

a) gabinete;

b) assessoria;

¢) consultoria;

d) presidente e membros da CPL;

€) pregoeiros.

IV - nivel de execugdo instrumental:
a) unidade gestora de atividade meio:
1. nticleo de recursos humanos.
2. nucleo de administrag¢@o, or¢amento e finangas.
3. nucleo de contabilidade.
4. nucleo de informatica.
4.1. &rea de rede e manuteng@o.
4.2. area de suporte a internet.
5. nucleo de protocolo e malote.

6. nucleo de publicagéo.

V - nivel de execugdo programatica:
a) departamento de apoio administrativo:
1. divis@o de editais.

2. divisdo de credenciamento.

Palacio Senador Hélio Campos
Praga do Centro Civico s/n° - CEP: 69.301-380 -Boa Vista-RR — Brasil
E-mail.:gabinete @gabgov.rr.gov.br
Fone/Fax: (95) 21217930/ 21217932



Aliso

Sub-Chefe do Protocolo
Mat. 14456/ALE-RR

P 0%



GOVERNO DE RORAIMA

“Amazonia: Patrimoénio dos Brasileiros”

b) departamento de apoio a pesquisa:

1. divisdo de pesquisa de pregos.

Art. 5° Para os efeitos desta lei ficam alterados, nos termos da Lei n® 532/2006, o
Codigo/Padrao referente aos Cargos Comissionados de Pregoeiro CNES-III para CNES-I e
Membro da CPL CNES-II para CNES-I.

Art. 6° O caput e 0 §4°, do Art. 2°, da Lei n° 499, de 19 de julho de 2005, passa a

vigorar com a seguinte redagao:

Art. 2° O Poder Executivo é exercido pelo Governador do Estado, auxiliado diretamente
pelo Vice-Governador e pelos Secretdrios de Estado, e a estes os Secretdrios Adjuntos de
Secretarias de Estado, e ainda pelo Procurador-Geral do Estado, pelo Defensor Publico
Geral do Estado, pelo Controlador-Geral do Estado, pelo Assessor de Imprensa e
Comunicagdo, pelo Delegado-Geral de Policia, pelo Comandante da Policia Militar e pelo
Comandante do Corpo de Bombeiros. (NR)

()

§4° O Procurador-Geral do Estado, o Defensor Piiblico-Geral do Estado, o Controlador-
Geral do Estado, o Delegado-Geral de Policia, o Comandante da Policia Militar e o
Comandante do Corpo de Bombeiros tém tratamento de Secretdrios de Estado, sendo a
esses equiparados, para todos os efeitos, inclusive quanto ao protocolo, a correspondéncia,
a remuneragdo e ao foro.(NR)

Art. 7° A alinea ‘m’, do inciso II, do Art. 11, da Lei n°® 499, de 19 de julho de

.

2005, passa a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 11. A estrutura organizacional bdsica do Poder Executivo compreende as

seguintes unidades:

()
I - Secretarias de Estado:

m) Secretaria de Estado de Licitagbes — SELIC (NR).
(.)

Art. 8° O §1° do Art. 40, da Lei n° 499, de 19 de julho de 2005, passa a vigorar

com a seguinte redagao:
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GOVERNO DE RORAIMA

“Amazonia: Patriménio dos Brasileiros”

Art. 40. Além das atribui¢bes previstas na Constitui¢do Estadual, ao Secretdrio de
Estado compete:

()

§ 1°Sdo do mesmo nivel hierdrquico, tém os mesmos deveres e obrigagdes e gozam
das mesmas prerrogativas do cargo de Secretdrio de Estado o Procurador-Geral do
Estado, o Defensor Publico do Estado, o Controlador-Geral do Estado, o
Comandante da Policia Militar, o Comandante do Corpo de Bombeiros Militar e o
Delegado-Geral de Policia. (NR)

Art. 9° Fica acrescido o Art. 39-C e a Secdo XV (Da Secretaria de Estado de

Licitagdes), no Capitulo I, do Titulo IV, da Lei n° 499, de 19 de julho de 2005, o qual passara

a vigorar com a seguinte redagao:

SECAO XV
Da Secretaria de Estado de Licitag¢oes

Art. 39-C. A Secretaria de Estado de Licita¢des — SELIC, compete:

I - coordenar politicas, controlar e executar procedimentos licitatérios e processos
de dispensa e inexigibilidade de licitagdo para a contratagdo de bens ou servigos e
o fornecimento de materiais para o Poder Executivo Estadual;

11 - realizar pesquisas de pregos de materiais, servigos e obras;

Il - organizar e operacionalizar os registros cadastrais dos fornecedores e
prestadores de servigos;

IV - desenvolver métodos, visando a padronizag¢do na sistemdtica de gastos com
materiais, voltados para a racionalizagdo administrativa;

V - promover, sempre que possivel, compras pelo sistema de registro de pregos, bem
como, o gerenciamento das respectivas atas;

VI - realizar as licitagdes centralizadas;

VII - orientar e articular as atividades de licita¢do realizadas no ambito dos Orgdos
da Administragdo Direta que compdem o sistema de licita¢do;

VIII - autorizar, revogar ou anular os procedimentos licitatorios discordantes da
legislagdo,

IX - organizar e manter atualizadas coletdneas de leis, decretos e jurisprudéncias
pertinentes;

X — coordenar a programagdo anual dos trabalhos licitatorios, em consondncia com
os Orgdos do Governo;

XI - exercer outras atividades correlatas.

(A0

Art. 10 O controle a ser exercido pela Secretaria de Estado de Licitacdo — SELIC

abarca exclusivamente o procedimento licitatorio, excluidas as atribui¢des do Ordenador de

Despesas do 6rgdo demandante, quais sejam defini¢do da modalidade licitatoria, cotagdo de

pregos e especificagdes de produtos e servigos.

Art. 11 Fica o Chefe do Executivo autorizado a:
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“Amazonia: Patrimonio dos Brasileiros”

I - estabelecer a estrutura organizacional, o funcionamento, a cria¢do, a extingdo e a
defini¢do de competéncias dos orgdos da Secretaria de Estado de Licitagdes — SELIC, de
acordo com a organizagdo basica definida na Lei n® 499, de 19 de julho de 2005 e
desdobramento hierarquico bésico de que trata o Artigo 46, da Lei n° 498, de 19 de julho de
2005;

II - proceder a alocag@o dos recursos orcamentdrios referentes a nova distribuigdo
dos programas, projetos e ag¢des previstas no Plano Plurianual — PPA, bem como da Lei
Orgamentaria Anual — LOA, exercicio 2017, da Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL,
extinta por esta lei, para a Secretaria de Estado de Licita¢des — SELIC;

III - definir prazo para transferéncia dos projetos, documentos e servigos
anteriormente geridos pelas Comissdes Setoriais de Licitagdo para a SELIC;

IV - excluir do regime centralizado de que trata o Artigo 1°, desta Lei, em regime
especial, de autonomia relativa, 6rgdos e entidades que pelas suas caracteristicas e no
interesse da Administragdo, requeiram procedimentos especificos ou de maior agilidade,

observada sempre a supervisdo e controle pela SELIC.

Paragrafo tnico. Para fins do dispositivo no inciso I, do caput, deste artigo, o
funcionamento da SELIC sera organizado sobre a forma de um sistema de licitagdo, com
segregacdo de fungdes e atividades entre as unidades organizacionais, setoriais e seccionais

que integram o sistema de licitagdes.

Art. 12 As despesas decorrentes da aplica¢do desta Lei correrdo a conta das dota¢des

orcamentarias do Poder Executivo.

Art. 13 Todos os eventuais convénios firmados pela Comissdo Permanente de
Licitagdo — CPL passardo a ter sua gestdo sob a responsabilidade da Secretaria de Estado de

Licitagdes — SELIC.

Art. 14 Fica o Poder Executivo autorizado a expedir os demais atos constitutivos

regulamentares para a execugdo da presente Lei.
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GOVERNO DE RORAIMA g A A

“Amazonia: Patrimoénio dos Brasileiros”

Art. 15 Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial a alinea “g”, do inciso

I, do Art. 11, os paragrafos § 1°e § 2° e caput dos Artigos 25 e 64, da Lei n° 499/2005.

Art. 16 Esta Lei entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2018, revogadas todas as

disposi¢des em contrario.

Pal4cio Senador Hélio Campos/RR, jO de julho de 2017.

¢ ) =
~ SUELY CAMPQS
Governadora do Estado de Roraima
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GOVERNO DE RORAIMA

“Amazonia: Patriménio dos Brasileiros”

ANEXO 1

Cargos Comissionados Extintos na CPL

Codigo Cargos Quant. | Valor (RS)
SUBSIDIO | Presidente 1 23.175,00
SUBSIDIO | Vice-Presidente 1 16.222,00

CNES I | Assessor Especializado 3 5.209,03

CNES II | Diretor de Departamento 1 5.209,03

CNES III | Pregoeiro 4 4.180,25
CNES II | Gestor de Atividades Meio II 1 5.209,03
CNES II | Membro da Comissdo de Licitagido 3 5.209,03
CNES III | Chefe de Gabinete 1 4.180,25
CNES III | Assessor Especial 1 4.180,25
CDS 1 Chefe de Divisao 2 2.604,52
CDS 1 Gerente de Nucleo 11 2 2.604,52
CDII Chefe de Servigo 4 1.393,42
FAI I Secretaria de Gabinete 1 579,31
FAI I Secretaria de Diretor 1 579,31
FAI 11 Secretaria de Divisdo 2 418,52
FAI Il Assistente 3 418,52
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GOVERNO DE RORAIMA
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ANEXO 11

Cargos Comissionados Criados na SELIC

Codigo Cargos Quant. | Valor (RS)
SUBSIDIO I | Secretario 1 23.175,00
SUBSIDIO 11 Secretario-Adjunto 1 16.222,00

CNETST |Presidente da Comissdo de Licitagdo 1 6.967,09
CNETS II | Consultor Técnico 11 2 4.180,25

CNES I Assessor Especializado 5 5.209,03

CNES II Diretor de Departamento de Apoio Operacional 1 5.209,03

CNES 11 ?:;:2;5: Departamento de Apoio a Pesquisa | 5.209,03

CNES 1 Pregoeiro 9 5.972.91

CNES 1I Gestor de Atividades Meio 11 1 5.209,03

CNES 1 Membro da Comissao de Licitagdo 4 5.972.91

CNES IV | Chefe de Gabinete 1 3.255,65

CDS 1 Gerente de Nucleo de Recursos Humanos 1 2.604,52

Cos1 |Gt Nk de Admiisii BEE

CDS 1 Gerente de Nucleo de Contabilidade 1 2.604,52

CDS 1 Gerente de Nucleo de Informatica 1 2.604,52

CDI 1 Assessor Técnico 18 1.393,42

CDI II Gerente de Area de Rede e Manutengao 1 1.254,08

CDIII Gerente de Area de Suporte a Internet 1 1.254,08

CDS 1 Chefe de Divisao de Pesquisa de Pregos 1 2.604,52

CDS 1 Chefe de Divisao de Editais 1 2.604,52

CDS1 Chefe de Divisao de Publicagio 1 2.604,52
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CDS 1 Chefe de Divisdo de Protocolo e Malote 1 2.604,52
CDS1 Chefe de Divisdo de Credenciamento 1 2.604,52
FAIl Secretario de Gabinete do Secretario 1 579,31
FAI 1 Secretario de Diretor 3 579,31
FAIII Secretario de Divisdo 9 418,52

Palécio Senador Hélio Campos
Praga do Centro Civico s/n° - CEP: 69.301-380 -Boa Vista-RR — Brasil
E-mail.:gabinete @gabgov.rr.gov.br
Fone/Fax: (95) 21217930/ 21217932




S -

Lalla Gombs'de Souza> )
Sub-Chefe do Protocolo
Mat. 14456/ALE-RR

P 1



GOVERNO DE RORAIMA

“Amazonia: Patrimonio dos Brasileiros”

Anexo III
Organograma

I ELI

Secretario
Subsidio I

Secretirio-Adjunto
Subsidio I1

Gabinete

Consultoria Técnica

Assessoria Especializada

Assessoria Técnica

Membros da Comissao
Permanente de Licitagdo

Pregoeiros

Unidade Gestora de
Atividade Meio- UGAM

Nucleo de Recursos
Humanos - NRH

Nucleo de
Administragéo,Orgame

Nucleo de
Contabilidade

Ndcleo de Informatica-
NINF

Departamento de  Apoio
Administrativo - DAO

Departamento de Apoio a
Pesquisa - DAP

Divisdo de Editais

Divisdo de
Credenciamento

Areade Rede e
Manutengéo

Areade Suporte a

Intemet

Nucleo de Publicago -

Nucleo de Protocolo e
Malote

Divisdo de Pesquisa de
Pregos - DPP
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GOVERNO DE RORAIMA

“Amazonia: Patriménio dos Brasileiros”

ANEXO IV

TABELA DE DESCRICAO DOS CARGOS CRIADOS

CARGO | SECRETARIO

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE |

ATRIBUICOES

e Auxiliar o Governo do Estado na diregéo superior da Administragdo Publica Estadual;

e Exercer as atribui¢gdes de sua competéncia, com auxilio dos Orgdos e entidades que
compdem a Administrag@o Publica Estadual;

e Cumprir com deveres de probidade, eficiéncia, eficacia e efetividade;

e Delegar por Portaria, as competéncias que lhe tenham sido deferidas ou avocar as que
tenham sido atribuidas para pratica de atos administrativos, salvo os casos de
competéncia privativa previstos na Constituigio ou Lei, a Orgéios ou agentes sob sua
jurisdigdo para assegurar eficiéncia, eficacia e efetividade ao processo decisorio;

e Supervisionar os setores da Pasta para atendimento as suas fungées de:

a.

b.

Assegurar a observancia das normas legais;

Promover a execugdo das fungdes e dos programas do Governo
Estadual;

Fazer observar os principios fundamentais do planejamento,
gestdo, controle, descentralizacdo e desconcentrag@o;

Coordenar e avaliar as agdes e atividades dos setores
supervisionados € harmonizar sua atuagdo com as demais
Secretarias;

Acompanhar e fiscalizar a utiliza¢do e a aplica¢do do dinheiro,
valores e bens publicos, quanto aos requisitos de licitagdo;

Acompanhar os custos globais dos programas setoriais do
Governo Estadual, a fim de assegurar prestagdo mais econdmica
de servigos;

Fornecer a Secretaria de Estado da Fazenda — SEFAZ os
elementos necessarios a prestacdo de contas do exercicio
financeiro;

Fornecer a Secretaria de Estado do Planejamento e
Desenvolvimento — SEPLAN os elementos necessarios ao
acompanhamento e avaliagdo da execug@o fisico e financeira da
programagado de trabalho dos setores sob sua supervisao;
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1. Transmitir ao Tribunal de Contas, sem prejuizo da fiscalizagdo
deste, informagdes relativas a Administra¢do Financeira e
Patrimonial dos setores da Pasta;

J. Adotar medidas para o recebimento sistematico de relatdrios ¢
informagdes que permitem acompanhar as atividades da Pasta e
a execugdo do orgamento aprovado pelo Governo Estadual

k. Prestar contas da sua gestdo, na forma e nos prazos estipulados
em Lei ou regulamento;

l.  Prestar, a qualquer momento, as informagdes solicitadas pela
Assembleia Legislativa;

m. Assessorar o Governo no exercicio de suas atribuigdes;
e Dirigir, coordenar e supervisionar setores da Pasta;

e Referendar os atos baixados pelo Governador, pertinentes a Pasta ou de aplica¢do
geral;

e Examinar e promover medidas que visem o desenvolvimento de planos, programas,
projetos, subprojetos e atividades setoriais da Pasta, bem como sua integragdo ao
Sistema de Planejamento do Estado;

e Promover a elaboragdo da Programacdo Anual ou Plurianual e dos relatorios
periddicos e anuais das atividades da Pasta;

e Cumprir e fiscalizar o exercicio das normas especificas, bem como a observancia de
legislacdo federal em vigor, relativas as areas de atuag@o da Pasta;

e Promover a articulagdo da Pasta com oOrgdos e entidades federais, estaduais,
municipais e locais, inclusive de natureza privada, visando ao atendimento de
atividades setoriais do Governo,

e Promover a articulagdo da Pasta com os 6rgdos que lhe s@o vinculados, para a
harmonizagdo e consolidag@o das respectivas programagdes de trabalho;

e Praticar todos os demais atos que se fizerem necessarios a implanta¢do das atividades
das unidades da Pasta, observada a legislacdo vigente.

CARGO | SECRETARIO ADJUNTO
REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO
ESCOLARIDADE |
ATRIBUICOES
e Coordenar e liderar tecnicamente o processo de implanta¢do e controle de programas e
projetos;

e Coordenar as atividades de geréncia relativas aos meios administrativos necessarios ao
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funcionamento da Pasta, através dos Orgdos competentes dos niveis de execugio
instrumental;

Auxiliar o Secretario a dirigir, organizar, orientar, controlar e coordenar as atividades
da Pasta;

Cumprir com os deveres de probidade, eficiéncia, eficacia e efetividade;

Dirigir, orientar, coordenar e controlar as atividades dos Niveis de Execugio
Instrumental e Execu¢do Programatica da Pasta;

Despachar com o Secretario;
Substituir o Secretario nos afastamentos, auséncias e impedimentos;
Submeter a consideragdo do Secretdrio os assuntos que excedam a sua competéncia;

Auxiliar o Secretario no controle e supervisdo dos setores da Pasta, propondo
alteragdes, tais como criagdo, extingdo, transformagdo ou fusdo de unidades
administrativas, visando aumentar a eficiéncia das agdes e viabilizar a execug¢do da
programacao do Orgﬁo;

Atuar como principal auxiliar do Secretario no exercicio de suas atribuigdes;
Responder pelo Secretério nas suas auséncias e impedimentos;

Prestar assessoramento técnico abrangente ao Secretario, sob a forma de estudos,
pesquisas, investigagdes, pareceres, avaliagdes, exposi¢cdes de motivos, analises,
representacdo, atos normativos, minutas e controle de legitimidade de atos
administrativos;

Promover reunides com responsaveis por setores de nivel departamental, para a
coordenacdo das atividades operacionais da Pasta;

Praticar atos administrativos relacionados com os Sistemas de Planejamento,
Financeiro, de Administragdo Geral e Recursos Humanos, em articulagdo com os
respectivos responsaveis;

Submeter a consideracdo do Secretério, os assuntos que excedam a sua competéncia;

Propor ao Secretario a cria¢do, transformacdo ampliacdo, fusdo e extingdo de
atividades de unidades administrativas, quando necessario;

Exercer outras atividades compativeis com a posicdo e as determinadas pelo
Secretério.

CARGO l CHEFE DE GABINETE

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NIVEL MEDIO

ATRIBUICOES
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e Assessorar o Secretario no exercicio de suas fungdes;
e Cumprir com os deveres de probidade, eficiéncia, eficacia e efetividade;
e Organizar e manter atualizado o expediente a ser assinado pelo Secretario;

e Encaminhar ao Secretario os expedientes, documentos e correspondéncias que lhe
forem dirigidos;

e Estudar e examinar os assuntos que lhe forem confiados pelo Secretario;

e Acompanhar despachos e a tramitagdo de documentos de interesse do Secretario;
e Promover as atividades de relagdes publicas de cerimonial do Secretario;

e Promover a guarda e cataloga¢@o de documentos de interesse do Secretario;

e Coordenar a agenda de visitas oficiais do Secretario;

e Receber e encaminhar as autoridades e o publico em geral que venham tratar com o
Secretario;

e Assessorar o Secretario Adjunto em assuntos relativos & Administragdo e Finangas;
e Transmitir aos setores da Pasta as ordens emanadas do Secretario;

e Exercer outras atividades compativeis com a posi¢do e as determinadas pelo
Secretario.

CARGO | ASSESSORIA ESPECIALIZADA

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NIVEL SUPERIOR

ATRIBUICOES

e Proporcionar apoio administrativo a Pasta;
e Realizar estudos de carater geral;
e Desenvolver as fun¢des de comunicagéo;

e Prestar assessoramento especializado ou outras atividades organizadas sob a forma de
sistemas, acompanhando e avaliando as a¢des da Pasta;

e Participar e orientar na elaboragdo de politicas e diretrizes organizacionais;

e Desenvolver as fungdes de planejamento e elaboragdo de cendrios e programas
especiais;

e Prestar assessoria afeta ao Secretario, aos Pregoeiros e a Comissdo Permanente de
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Licitagdo — CPL para as tomadas de decisdes;
Promover iniciativas necessarias referentes 4s atividades as quais estiver envolvida;
Atuar como interlocutor da Pasta nos d&mbitos interno e externo, quando designada;

Assessorar, no ambito da Pasta, em questdes administrativas, juridicas, contabeis e
econdmico-financeiras;

Assessorar o Secretario, os Pregoeiros ¢ a Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL
em questdes técnicas especificas;

Providenciar material de consulta com dados e informagdes a respeito dos assuntos
discutidos em reunides, palestras e conferéncias promovidas pelo Secretario, para
orientagdo dos participantes;

Opinar sobre anteprojetos de leis, decretos, regulamentos e resolugdes de interesse da
Pasta;

Organizar um sistema de referéncia legislativa, de interesse da Pasta;
Opinar sobre contratos, convénios, acordos e elabora-los quando necessario;
Opinar sobre expedientes, processos e relatorios que lhe forem encaminhados;

Opinar sobre duvidas decorrentes da execugdo de contratos, acordos, convénios, leis,
decretos, regulamentos e resolugdes;

Manter articulagdo com servigos especializados do Estado, na darea de sua
competéncia;

Participar de Comissdes de Investigagdes, Sindicancias e Inquéritos Administrativos,
determinados pelo Secretério;

Promover o acompanhamento de questdes de interesse da Pasta junto aos demais
Orgaos e entidades do Governo;

Realizar estudos e opinar sobre assuntos que lhe forem encaminhados pelo Secretario;
Preparar documentos de interesse do Secretario, relacionados com a Pasta;
Elaborar e executar servigos referentes ao planejamento da Pasta;

Auxiliar na elaborag¢do da proposta or¢amentdria da Pasta;
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GOVERNO DE RORAIMA
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e Prestar assisténcia técnico-administrativa aos diversos setores da Pasta;

e [Elaborar e executar o Plano Operacional Anual Orgamentario e¢ acompanhar a
execucdo operacional da Pasta;

o Elaborar relatdrios periédicos das atividades realizadas de acordo com a sisteméatica
adotada;

e Compatibilizar os relatdrios periddicos dos diversos setores e organizar o Relatdrio
Geral da Pasta;

e Elaborar e reformular, em articulagdo com os diversos setores, a Proposta
Orgamentaria da Pasta;

e Executar outras atividades correlatas.

CARGO | PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NiVEL MEDIO

ATRIBUICOES

e Coordenar a andlise dos processos pertinentes a dispensabilidade e inexigibilidade de
licitagdo;

e Abrir, conduzir e concluir os procedimentos licitatorios;

e Revisar e conferir todos os processos concluidos, a fim de evitar seu retorno a Pasta
para corregdes.

CARGO | MEMBRO DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NIVEL MEDIO

ATRIBUICOES

e Analisar os processos pertinentes a dispensabilidade e inexigibilidade de licitagdo;
e Elaborar Mapas Comparativos de Precos;
e Elaborar Atas de Reunides de licitagoes;

o Atestar Certidoes Negativas de Débitos - CND’s, e outros documentos emitidos via
Internet;

e Emitir Certidoes pertinentes a credenciamento, dispensabilidade e inexigibilidade de
licitagdo;

o Auxiliar o Presidente na abertura, condugdo e conclusdo dos procedimentos
licitatorios;
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e Orientar os servidores de outros Orgédos sobre Projeto Basico/Termo de Referéncia;
e Controlar entrada e saida de processos;

e Elaborar relatorio mensal por modalidade de licitag@o.

CARGO | CONSULTORIA TECNICA

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NiVEL SUPERIOR

ATRIBUICOES

Realizar projetos de cunho estratégico ou de natureza e complexidade singulares;
Participar e orientar na elaborag@o das politicas e diretrizes organizacionais;
Desenvolver as fungdes de planejamento e elaboragdo de cenarios e programas
especiais;
Prestar consultoria afeta a Pasta para as tomadas de decisdes;
Promover iniciativas necessarias referentes as atividades as quais estiver
envolvida;
¢ Atuar como interlocutora da Pasta, nos ambitos interno e externo, quando designada.

CARGO | ASSESSORIA TECNICA

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NIVEL MEDIO

ATRIBUICOES

e Prestar assisténcia ao pregoeiro, dando suporte as atividades que lhe incumbem
executar;

e Formalizar atos processuais;
e Realizar diligéncias diversas;
e Assessorar o pregoeiro nas sessoes do certame;

e Redigir atas, relatorios e documentos afins.

CARGO | PREGOEIROS

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NIVEL MEDIO

ATRIBUICOES

e Conduzir a licitacdo referente aos pregdes, nas formas presencial e eletrOnica,
principalmente na sua fase externa, compreendendo a pratica de todos os atos
inerentes a escolha de proposta que se mostre vantajosa para a administragao.

e Receber e examinar as Impugnagdes ao edital e as duvidas dos licitantes;
e Credenciar os interessados;

e Receber envelopes das propostas de precos e da documentagado de habilitagéo;
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e Receber as amostras, quando requeridas no edital;

e Abrir os envelopes das propostas de pregos, proceder ao seu exame e a classificagdo
dos proponentes;

e Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do lance de
menor preco;

¢ Adjudicar a proposta de menor prego;
e Elaborar ata;

e Conduzir os trabalhos dos servidores e técnicos designados para o apoio a suas
atividades;

e Receber, examinar e decidir sobre recursos;

e Decidir motivadamente sobre o recurso e, negando o provimento, encaminhar a
autoridade superior, devidamente instruido;

e Encaminhar o processo devidamente instruido, apds a adjudicagdo, a autoridade
superior, visando a homologag@o e a contratagao.

e Decidir motivadamente sobre a aplica¢do de legislagdo e os casos omissos;

e Prestar informacdo em Mandado de Seguranga impetrado contra ato do Pregoeiro e
aos orgdos de controle.

CARGO | GESTOR DA UNIDADE GESTORA DE ATIVIDADE MEIO - UGAM

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NIVEL MEDIO

ATRIBUICOES

e A Unidade Gestora de Atividade Meio — UGAM compete executar as fungdes
relativas a moderniza¢do administrativa, pessoal, material, patrimonio, encargos
gerais, transportes oficiais, contabilidade e informatica ou outras atividades meio
organizadas sob a forma de sistemas, nesse caso devendo ser tecnicamente vinculadas
as Secretarias correspondentes;

° Controlar as atividades de gestdo orcamentaria, financeira e contabil,
possibilitando a eficiéncia na utilizagdo dos recursos da Pasta;

. Auxiliar o Gabinete do Secretario e os demais setores da Pasta nos assuntos
referentes aos aspectos administrativos, financeiros e orcamentarios;

o Supervisionar as atividades relativas ao controle de bens patrimoniais e

materiais da Pasta.

CARGO | GERENTE DO NUCLEO DE RECURSOS HUMANOS — NRH

ESCOLARIDADE | NIVEL MEDIO

ATRIBUICOES

e Executar as atividades relativas ao cadastro e registro funcional pertinentes a pessoal;
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Orientar e fiscalizar a aplica¢@o da legislacdo de pessoal;

Registrar e controlar a lotagdo dos servidores;

Controlar os afastamentos e faltas dos servidores;

Elaborar e controlar a escala de férias do pessoal da Secretaria de Estado da Fazenda;
Manter atualizada a coletdnea de leis, decretos e normas referentes a legislagdo de
pessoal;

Apurar e encaminhar a frequéncia dos servidores da Pasta ao Departamento de Folha
de Pagamento de Pessoal da Secretaria de Estado da Gestdo Estratégica e
Administragdo - SEGAD;

Elaborar e coordenar a concessdo de didrias aos servidores e colaboradores eventuais.

CARGO GERENTE DO NUCLEO DEADMINISTRACAO, ORCAMENTO E

FINANCAS — NOF

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NIVEL MEDIO

ATRIBUICOES

Articular e acompanhar, nos 6rgéos técnicos de deliberagdo or¢amentaria e financeira,
todas as questdes de interesse da Pasta;

Promover a programagdo, a execug@o e o controle contabil, orgamentario, financeiro e
patrimonial da Pasta;

Solicitar autorizagdo para abertura de crédito adicional ou remanejamento que
possibilitem melhor adequagdo orcamentéria na execugdo das atividades da Pasta;
Elaborar a proposta da lei orcamentéria anual e participar da elabora¢do do plano
plurianual;

Analisar, sob a dtica dos principios e normas da Administragdo Publica, os
documentos relativos ao custeio das atividades da Pasta, organizando-se em
procedimento internos de prestagdo de contas;

Organizar e elaborar as prestagdes de contas exigidas pelo controle externo, no &mbito
de suas competéncias;

Elaborar contratos e termos aditivos aos contratos firmados pela Pasta;

Emitir informagdes, laudos técnicos e relatorios ao Gestor da UGAM e ao Secretério
sobre assuntos referentes a sua area de atuagdo, visando subsidia-los nas tomadas de
decisdo;

Executar o orgamento com base nos planos, programas e projetos da Pasta;

Fornecer subsidios para elabora¢do da proposta or¢amentaria e para créditos
suplementares;

Elaborar demonstrativos mensais sobre a execug¢do or¢amentaria, indicando créditos,
empenhos emitidos e saldo das dotagdes;

Analisar previamente os procedimentos relativos as despesas da Pasta;

Emitir e controlar os empenhos providenciando seus estornos quando autorizado;
Elaborar relatorios periodicos das atividades desenvolvidas.

CARGO | GERENTE DO NUCLEO DE CONTABILIDADE

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NIVEL SUPERIOR EM CIENCIAS CONTABEIS
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ATRIBUICOES

e Assessorar o Gestor da UGAM em feitos internos eexternos, relacionados
ademonstrativos contédbeis, a revisdo de célculos, com a emissdo de pareceres, laudos
ou relatorios técnicos, fundamentados com osmétodos e parametros aplicados, de
acordo com a legislacdo em vigor;

e Assinar as pegas contabeis relativas a prestacdo de contas da Pasta.

CARGO | GERENTE DO NUCLEO DE INFORMATICA — NINF

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | TECNICO

ATRIBUICOES

Coordenar as atividades relativas a instalagdo e manuten¢do de equipamentos;

e Acompanhar e fiscalizar a instalacdo de softwares que permitam extrair copias de
seguranca, antivirus, e senhas que evitem os acessos indevidos aos softwares,
aplicativos e arquivos por pessoas ndo autorizadas;

e Propor adequagdes nas instalagdes elétricas para a correta utilizagdo dos equipamentos
de informatica;

e Receber, testar e distribuir, segundo prévio planejamento, os equipamentos de
informatica adquiridos pela Pasta;

e Elaborar relatérios técnicos apontando as falhas dos equipamentos para remessa a
empresas externas para manuteng@o ou declarar inserviveis os que devam ser
alienados;

e Acompanhar e controlar a garantia dos equipamentos e servigos.

CARGO | CHEFE DA AREA DE REDE E MANUTENCAO

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NIVEL MEDIO

ATRIBUICOES

e Executar e controlar as atividades de suporte técnico nos equipamentos € programas
(softwares basico e operacional) utilizados;
e Realizar manuteng@o preventiva e corretiva nos equipamentos de informatica da Pasta;

e Acompanhar e controlar a garantia dos equipamentos e servigos.
°

CARGO | CHEFE DA AREA DE SUPORTE A INTERNET

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NIVEL MEDIO

ATRIBUICOES

e Testar, implantar e manter aplicativos informatizados de uso interno da Pasta;

e Instalar softwares que permitam extrair copias de seguranga, antivirus, e senhas que
evitem os acessos indevidos aos softwares, aplicativos e arquivos por pessoas nao
autorizadas;

e Solucionar os problemas de software bésico e operacional nos equipamentos de
informatica da Pasta;

Instalar, configurar e atualizar os softwares padronizados e autorizados;

e Executar as atividades de instalag¢@o e configurac¢@o de internet e redes logicas da
Pasta.
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CARGO [ GERENTE DO NUCLEO DE PUBLICACAO

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NIVEL MEDIO

ATRIBUICOES

e Coordenar, conferir e encaminhar as matérias referentes aos procedimentos licitatérios, bem
como aos demais atos administrativos da Pasta;

e Organizar os arquivos referentes as publicagdes enviadas ao jornal de grande circulagdo, ao
Diario Oficial do Estado e ao Diario Oficial da Unido;

e Fiscalizar os contratos relativos as publicagdes.

CARGO | GERENTE DO NUCLEO DEPROTOCOLO E MALOTE

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NiVEL MEDIO

ATRIBUICOES

Executar as atividades de protocolo no ambito da Pasta;

Receber, conferir, classificar, registrar, autuar e distribuir processos ¢ documentos;
Informar a localiza¢do e tramitagdo de processos;

Receber, registrar, controlar e distribuir as correspondéncias oficiais;

Elaborar mensalmente o mapa de correspondéncias oficiais;

Controlar e solicitar a aquisi¢do de selos para as correspondéncias oficiais.

CARGO | DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE APOIO OPERACIONAL — DAO

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NIVEL MEDIO

ATRIBUICOES

e Executar as fungdes relativas a analise dos processos oriundos da Pasta e das demais
Secretarias Estaduais do Governo do Estado de Roraima;

o Elaborar relatérios dos processos em tramita¢do no Departamento;

e Coordenar a elaboragdo de editais concernentes a todas as modalidades estabelecidas
na Lei n® 8.666/93, na Lei n° 10.520/02¢ demais normas pertinentes;

e Andlise de todos os editais elaborados pela Divisdo de Editais;

e Orientar as Secretarias Estaduais quanto a elaboragdo do Termo de Referéncia e/ou
Projeto Basico;

e Coordenar os trabalhos pertinentes a Divisdo de Editais e Divisdo de Cadastro de
Fornecedores;

e Receber e remeter processos em tramitagdo no Departamento.

CARGO | CHEFE DA DIVISAO DE EDITAIS

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NIVEL MEDIO

ATRIBUICOES

e Elaboragdo de editais concernentes a todas as modalidades estabelecidas na Lei n°
8.666/93, na Lei n° 10.520/02 e demais normas pertinentes;

e Emissdo de relatérios pertinentes as atividades da Divisao.
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CARGO | CHEFE DO CADASTRO DE FORNECEDORES

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NIVEL MEDIO

ATRIBUICOES

e Receber e analisar previamente a documentagdo dos fornecedores que tém intengéo de
se cadastrar no Sistema de Cadastro de Fornecedores da Pasta;

e Encaminhar a documentagdo de inten¢do de registro cadastral recebida para anlise e
pronunciamento da Assessoria Especializada;

e Emitir o Certificado de Registro Cadastral — CRC.

CARGO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE APOIO A PESQUISA DE PRECOS —
DAPP

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NIVEL MEDIO

ATRIBUICOES

e Coordenar a elaboragdo das pesquisas de pregos relativas aos processos da Pasta, bem
como das demais Secretarias Estaduais do Governo de Roraima, de acordo com a
norma pertinente.

CARGO | CHEFE DA DIVISAO DE PESQUISA DE PRECOS — DPP

REQUISITOS OCUPACAO DO CARGO

ESCOLARIDADE | NIVEL MEDIO

ATRIBUICOES

o Elaborar as pesquisas de precos relativas aos processos da Pasta, podendo conforme a
necessidade elaborar ou verificar a pesquisa de preco das demais Secretarias Estaduais
do Governo de Roraima, de acordo com a norma pertinente;

o Elaboragdo de relatorios pertinentes as atividades da Diviséo.
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MENSAGEM GOVERNAMENTAL N° 53 DE 10 DE JULHO DE 2017

EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE
RORAIMA E EXCELENTISSIMOS SENHORES DEPUTADOS E SENHORAS DEPUTADAS
ESTADUAIS

Tenho a honra de submeter a elevada aprecia¢do de Vossa Exceléncia e dos demais membros
dessa augusta Casa Legislativa, o Projeto de Lei que “Dispde sobre a criagdo da Secretaria de Estado de
Licitagées - SELIC, com a extingdo da Comissdo Permanente de Licita¢dio — CPL e das Comissoes Setoriais
de Licitagdo — CSL, redefinindo suas atividades e estrutura organizacional, e dd outras providéncias”.

Este projeto de lei tem por objeto a concentragdo das atividades de controle e execucdo das
licitagdes de interesse do estado de Roraima por meio da extingdo da Comissdo Permanente de Licitagio —
CPL e criacdo da Secretaria de Estado de Licitagbes - SELIC.

Nessa linha, readequara a estrutura organizacional do estado de Roraima acerca dos
procedimentos licitatérios, uma vez que concentrar e padronizara todas as atividades licitatorias promovidas
pelo estado de Roraima, por meio de um 6rgdo central que gerencie os procedimentos as licitagdes e
contratos de aquisicdo de servigos e bens de interesse da Administracdo, medida que representa otimizagio
da estrutura do ente, com vistas a proporcionar maior celeridade, probidade e padronizagdo aos 0011tx§§;tos
para a satisfacdo das necessidades da Administragdo Publica, contemplando o principio da eﬁciénci%ﬁ%no
exercicio das competéncias publicas.

Especificamente, no que atine a concentracdo das competéncias de controle e execugéoliélas
licitagdes promovidas pelo estado de Roraima na Secretaria de Estado de Compra, nota-se que ndo ha);/f_gré
prejuizos de ordem econdmica, no quadro de pessoal ou no desempenho dos servigos anteriorméi‘nte

prestados no dambito do Estado, uma vez que o objeto deste diploma legal ocasionara grande economia de

custos ao erario, além da padronizacdo, a exemplo de medidas estruturais realizadas por outros Estados.

Nesse sentido, cabe pontuar que a licitagdo, enquanto procedimento administrativo forﬁéﬁgal
possui o dever de garantir a observancia do principio constitucional da isonomia e sele¢do da proposta ma‘lls
vantajosa para a Administragdo, contudo, tal finalidade legal dificilmente quedard atingida se os processos e
procedimentos licitatérios forem realizados no Estado sem padronizacio e acompanhamento concentrado e
orgdo que efetive um controle maior das referidas competéncias, o que por sua vez, também promovera
maior economia e otimizagdo da maquina publica estadual, momento em que se mostra pertinente a

transformagdo da Comissdo Permanente de Licitacdo em Secretaria de Estado de Licitacdes, ampliando suas

competéncias.
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Sao com essas consideragoes, Senhor Presidente e Senhoras e Senhores Deputados, que
submeto este Projeto de Lei a elevada apreciagdo de Vossas Exceléncias, na certeza de sua vital importéncia

para a melhoria dos gastos publicos.

Palacio Senador Hélio Campos/RR, /¢ de julho de 2017.

Governadora do Estado/de‘Roraima
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